Tastschreiben

Maschinenschreiben

Computerschreiben
Lernprogramme

TastOffice 6.0

Produktibersicht

Lieferumfang
Download

Kontakt

TASTstar 4.0

Didaktik/Methodik
Ubungsformen
Lieferumfang
Download

Kontakt

Workshop

Rechtschreibung
Neue DIN 5008

=

Hinweis: Die im Mai 2001 verabschiedeten
Anderungen und Neuerungen der DIN 5008
sind durch ein Sternchen * gekennzeichnet.

Waéhlen Sie aus dem Inhalt ...

13 Mal3e fur Briefe *

13.1 Millimeterangaben fur Zeilenanfang
und Zeilenende

Eenennung Zeilenantang fiir Mazimales Zeilenende” fiir alle

alle Schriftarten in Schrittarten in Millimeter
Millimeter von -:Ie-_r_ vanderlinken | vonderrechten
link.en Elattkante Elattk ante" Elattkante™

Emptangeran=chrift 241 1003 08,7

Abzenderangabe 241 100,23 104,7

Knmmuqikatinnﬂeile 1257 201.4 8.1

Infarmationsblock,

Bezugszeichenzeile:"™

Erstes Leitwart 241

Zweites Leitwart 4.9

Dirittes Leitwort 126,7

Viertes Leitwart 1765 2014 g1

Teut 241 20114 a1

Grup undfoder 241

Firmenbezeichnung )

Anlagen- und 24,1

Werteilvermerk.e oder 126,7 203 &1

Einriickung 43,5 2014 a1
Im Textbereich sollte das Zeilenende bei 163,28 mm won der linken
BElattk.ante liegen [= 46,2 mm won der rechten Blattkante].

" Werden die Geschiftsvordrucke mit ginem Textverarbeitungs-
pragramm erstellt, kdnnen die Millimeterangaten gerundst werden.
Oabei wird allerdings der einkeitliche Millimeterraster geringfiigig
verlassen.

""" Siehe OIM E76. Oie mazimalen Zeilenenden Fir die ersten drei
Leitworter werden durch den Anfang des jeweiligen folgenden
Leitwortes bestimmt.
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13.2 Millimeter- und Zeilenangaben fur
Zeilenpositionen von der oberen
Blattkante (abgeleitet aus DIN 676)

Eenennung Zeilenanfang in Millimeter | 2eilenanfang auf 2eile won
von der oberen Blattkante® | der oberen Blattkante™

Eriefblatt Erietblatt BEriefblatt Eriefblatt
Form & Form B Form & Form B

Erste Absenderzeile

bei Briefblittern 16,9 16,4 ] A

ohne Aufdruck.

Erzte Anschriftzeile 3339 h03 k| 13

Erzte Eeile de= 299 B0.% q 13

Informationsblocks

Lewwiiiter: o B35 204 18 20

Kommunik.ationszeile

i . E7.7 24,7 17 21

kEommunik.ationszeils

Leituaner , 20,4 7.4 20 24

Bezugszeichenzeils

TRHL e . 24,7 1016 21 25

Bezugzzeichenzeils

Betretf [bei einer

vorausgehenden ars 1143 24 28

Bezugzzeichenzeile)

Flillimeterangaben biz zur oberen Zeilenk ante Fir alle Schriftarken.
werden die Geschaftzwordrucke mit einem Textverarbeitungs-
programm erstellt, kdnnen die Millimeterangaben gerundet werden.
Dabei wird allerdings der einkeitliche Millimeterraster geringfligig
verlassen.

" Unter 2ugrundelegung einer Zeilenhiche von 4,22 mm. Bei Be-
rechnung ab 1. Testzeile sind die wWerte um 4 2u reduzieren.
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